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HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS/REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS
Kasittelyn tarkoituksena on asiakassuhteen hoitaminen, hallinnointi, asiakkaan ja
rekisterinpitajan oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttaminen seké henkilotietolain
mukainen henkilttietojen kasittely.

Tietojen kasittely on ulkoistettu rekisterinpitajan tilitoimistolle silta osin, kun se on
tarpeen rekisterinpitajan taloushallinnon ja erityisesti laskutuksen jarjestamiseksi.

REKISTERIN TIETOSISALTO
Asiakkaista kerataan ja tallennetaan seuraavat tiedot:
e Perustietoja, kuten nimi, osoite, sdhkdpostiosoite
Laskutukseen ja perintaan liittyvat tiedot
Tapahtumatiedot, tarjouksia, varauksia ja sopimuksia koskevat tiedot
Asiakkuuteen ja sopimussuhteeseen liittyvat tiedot
Rekistertidyn itse antamat tiedot

Yritysasiakkailta kerataan lisaksi:
e yrityksen nimi
e Y-tunnus
e tehtavanimike yrityksessa

HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA
Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa
kuin on tarpeellista suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin,
joihin henkilétiedot on keratty.
Rekisterinpitgja arvioi tietojen sailyttdmisen tarpeellisuutta saanndllisesti sisdisten
kaytannesaantdjensa mukaisesti. Liséksi rekisterinpitaja toteuttaa kaikki
mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn
tarkoituksiin ndhden epatarkat, virheelliset tai vanhentuneet henkilétiedot
poistetaan tai oikaistaan viipymatta.
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SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET
Asiakkaan antamat tiedot, seka
yrityksen yhteyshenkil6ilta saamat tiedot.

TIETOJEN LUOVUTUS
Rengon Pitopalvelu Oy luovuttaa asiakastietoja voimassa olevan lainsaadannon
velvoittamissa rajoissa. Tietoja ei siirretd Euroopan talousalueen tai Euroopan
unionin ulkopuolelle.

REKISTERIN SUOJAUS
Rekisteria kayttavat vain Rengon Pitopalvelu Oy:n tydntekijat, joilla tydnsa
puolesta on siihen oikeus.
Manuaalinen aineisto sailytetdan Rengon Pitopalvelu Oy:n toimistotiloissa, joka on
lukittu ja valvottu. S&hkoisesti tallennettuihin tiedostoihin on kayttdoikeus vain niilla
Rengon Pitopalvelu Oy:n palveluksessa olevilla henkildilla, jotka tarvitsevat tietoja
tehtavissdan. Jokaisella henkilolla on kaytdssdan henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Tiedot sijaitsevat RengonPitopalvelu Oy:n
suljetussa verkossa, joka on suojattu teknisesti palomuurilla
Rekisterinpitaja huolehtii siitd, ettéd henkildtunnusta ei merkita tarpeettomasti
henkilorekisterin perusteella tulostettuihin tai laadittuihin asiakirjoihin.

TARKASTUSOIKEUS
Jokaisella rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut
tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen
tiedon taydentamista. Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai
vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilollisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET
Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen
poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterodidyilla on
muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilétietojen
kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
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